东华大学仓库系统
简明操作手册

1、门户登陆
在IE地址栏中输入：http://my.dhu.edu.cn/进入数字化校园信息门户页面，输入用户名和密码以及验证码待验证通过即可成功登录东华大学数字化信息门户平台；点击“房产及设备系统——仓库系统”链接进入学校仓库系统。
2、物资申领
2.1审核流程

1、申请人可分别在领用单查询（个人）和申购单查询（个人）中查询到自己填写的领用单和申购单的进度，并进行相应操作

2、领用单提交后第二天即可去仓库领用，申购单需系统提示且申请人确认价格后去仓库领取物品，办理相关事情。

2.2领用（申购）单查询
通过查询模块可查询本人或者本部门填写的领用（申购）单的相关信息和具体进度，并进行相关操作（如确认采购价格等）。
2.3领用物品
申请人填写完申领单提交审批后，领用单上的物品第二天即可领取，申购单上的物品需系统提示并确认价格后去仓库领取。

领取物品时仓库管理员（采购员）打印领用单（申购单），申请人签字确认，付经费卡，领取物品。领用（采购）结束。

资产管理处   67792465    叶老师    邮箱：yejianxin@dhu.edu.cn
             67792460    纪老师    邮箱：jlp@dhu.edu.cn















到达管理员界面





到达采购员界面








申请人确认，领料。采购结束





系统自动识别并分成两个单子











采购员采购，录入价格








管理员根据单子提取领用单出库





























领用单（仓库有库存的物品）





打印领用单，发货，领用人签字
































申购单（仓库没有库存的物品）





申请人填写申领单
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