关于建立院部处级以上干部请假制度的通知

为推进干部管理工作的制度化、规范化，严格控制非职务性出差，经党委研究决定，在校、院部处级干部中建立请假制度，干部因公、因私离开学校三个工作日以上（含三个工作日）必须以书面形式向上级领导请假。干部离开学校两天以下的向部门负责人请假。
学院党政正职、机关部处和业务部门正职请假，经部门负责人或分管校领导同意后（学院党政正职互为征求意见，机关正职经分管校领导同意），向党委组织部报送请假申请表（申请表在组织部网页上下载），由组织部转送校党委书记或校长审批。院部处副职干部请假由本部门正职审批，党委副书记、副校长请假直接由校党委书记或校长审批。
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