关于高校经济普查单位清查摸底的工作要点
 
根据《上海市人民政府关于本市开展第一次经济普查的通知》（沪府发[2004]10号）及《关于开展本市第一次经济普查单位清查摸底工作的通知》（沪经普办[2004]13号）的有关规定，为了做好本市高校系统第一次经济普查单位清查摸底工作，现结合高校实际情况，特编制本培训提纲。
 
一、清查摸底的目的
清查摸底是经济普查的一项基础性工作，其目的是为了搞清本市行政区域内第一、第二、第三产业全部法人单位和产业活动单位的基本情况，确保被调查单位不重不漏，划清各类普查表的填报对象，保证普查工作顺利实施。
 
二、清查摸底的对象和范围
1、  清查摸底的对象是本市行政区域内（高校校区的）所有从事第二、第三产业活动的全部法人单位和产业活动单位。
2、  具体范围包括：采矿业，制造业，电力、燃气及水的生产和供应业，建筑业，交通运输、仓储和邮政业，房地产业，租赁和商务服务业，科学研究、技术服务和地质勘查业，水利、环境和公共设施管理业，居民服务和其他服务业，教育、卫生、社会福利业，文化、体育和娱乐业，以及公共管理与社会组织等国民经济行业。
3、  高校校区范围的含义：指高校本部、分校的教学区、办公科研区、生活住宿区，包括在校园围墙内门面朝街开的单位地域；一个学校所有校区均属于该高校清查摸底的范围。
4、 特殊行业的规定：在高校校区内从事银行、政券、保险、邮政业务活动的法人单位和产业活动单位，不列入高校清查摸底范围，由该业务活动单位系统向市经普办提供单位名单。
 
三、摸底的原则和方法
本次清查摸底按普查对象的经营所在地组织实施，采取“地毯式”方法，按高校校区范围含义，对所有普查对象进行逐个清查，做到不重不漏。
 
四、清查摸底的表式和内容
详见上海市第一次经济普查清查摸底单位基本情况表
 
五、摸底的时间安排
清查摸底的时间于9月17日至10月中旬。数据上报阶段具体日程安排：
——高职（专科）院校 


9月30日前。
——本科院校




10月15日前。
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六、清查摸底的步骤
1、入户登记
采用地毯式入户方式，由普查员对分工负责的普查范围内从事第一、第二、第三产业活动的全部法人单位和产业活动单位逐一进行清查，确认为本次普查对象的，要求该单位填报《清查摸底单位基本情况》表。
各院校在清查登记过程中，应反复对摸底单位进行核对、剔重，列出名单，查遗补漏，做到宁重不漏。
2、数据处理
各院校使用市经普办统一制发的计算机数据处理程序，对《清查摸底单位基本情况》资料进行录入、审核和汇总，并按规定时间上报市教委经普办。《清查摸底单位基本情况》纸质报表必须装订成册，同计算机数据一并上报市教委经普办。
七、质量控制
1、各院校清查摸底期间，市教委经普办将建立清查摸底工作报告制度，定期收集各院校清查摸底的进展情况以及工作中遇到的问题，并对普遍性的问题作出解答。同时将不定期地对本市高校进行抽查，保证单位清查摸底工作按量完成。
2、各院校经普办应指定专人负责、指导和检查清查摸底中的资料质量控制工作。在清查期间，对清查摸底资料的质量开展自查，检查内容为清查单位的漏报情况和《清查摸底单位基本情况》表的漏填、错填情况。
各院校经普办针对检查中出现的问题，及时做好补漏纠错工作，确认后上报市教委经普办。
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